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JAVNI POZIV ZA PROJEKTE!?

Centri civilnih inicijativa (CCI) kao implementator projekta Podrske gradanima u borbi protiv
korupcije koji je finansijski podrzan od strane Americke agencije za medunarodni razvoj
(USAID) upucuje javni poziv organizacijama civilnog drustva (udruZenjima i fondacijama)
iz Bosne i Hercegovine da podnesu prijedloge projekata usmjerenih na borbu protiv korupcije, s
fokusom na rjesavanje konrektnih problema identifikovanih na lokalnom nivou ili zagovarackih
inicijativa usmjerenih ka vi§im nivoima vlasti.

Javni poziv je otvoren kontinurano odnosno do konaéne raspodjele sredstava raspolozivih za
grantove. CCI ¢e permanentno vrsiti vrednovanje prispjelih prijedloga projekata i dodjeljivati
grantove za odobrene inicijative, a informacije od znacaja za oblast javnog poziva i odgovori na
postavljena pitanja ¢e periodi¢no biti revidirani ili dopunjavani na web-stranici www.cci.ba S tim
u vezi, pozivamo sve potencijalne aplikante da se redovno informiSu o novostima i dopunama
javnog poziva.

Program malih grantova predvida sljedece iznose podrSke namijenjene organizacijama civilnog
drustva ¢iji prijedlozi projekata budu odobreni:

= do 15.000,00 USD vrijednost projekta na nivou lokalne zajednice, u trajanju do 12
mjeseci i

= do 50.000,00 USD je moguca vrijednost projekta namijenjenog za provodenje
zagovarackih aktivnosti i inicijativa usmjerenih ka vis§im nivoima vlasti, u trajanju do 18
mjeseci.

Od aplikanata se trazi da dostave ispunjenu aplikacionu formu, te ostale aplikacijom zahtijevane
dokumente i to isklju¢ivo putem on-line platforme za apliciranje dostupne na linku:
http://tender.protivkorupcije.ba/

! Sazetak javnog poziva objavljiven putem medija i portala
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POZADINA

Petogodisnji projekat ,,Podrska gradanima u borbi protiv korupcije (ACFC)“ provode Centri
civilnih inicijativa (CCl), kao glavni implementator, te Transparency International BiH (TIBiH) i
Centar za razvoj medija i analize (CRMA) kao partneri na projektu, a podrzan je od strane
Americke agencije za medunarodni razvoj (USAID). Projekat se implementira u periodu
septembar 2019 — septembar 2024. godine.

Cilj projekta ACFC je povecati u¢eS¢e gradana u borbi protiv korupcije. Sve projektne
aktivnosti su dizajnirane i osmis$ljene na nacin da poticu snazan i odrziv antikorupcijski aktivizam
u cijeloj zemlji, i na svim nivoina.

Projakat ACFC ima za svrhu da civilno drustve bude reprezentativno i kredibilno u borbi
protiv korupcije.

U skladu sa ciljem projeka, ACFC ¢e kroz program malih grantova podrzati organizacije civilnog
drustva da rade na rjeSavanju konkretnih antikorupcionih inicijativa u oblasti borbe protiv
korupcije na lokalnom nivou, te pokre¢u kampanje usmjerene na vise nivoe vlasti. Mobilizacija
javnosti, povec¢an angazman gradana u borbi protiv korupcije, javni pritisak na donosioce odluka i
nosioce javnih funkcija da rade u interesu gradana i bore se protiv korupcije, kljuéno je za
hvatanje u kostac sa ovim drustvenim fenomenom.

Sve organizacije civilnog durStva koje kroz ovaj javni poziv budu podrzane, istovremeno ¢e

dobiti priliku da rade na daljnoj izgradnji vlastitih kapaciteta u pogledu borbe protiv korupcije i
odrzivosti svojih organizacija, kroz treninge i usavrsavanja planirana ovim projektom.
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OBLAST JAVNOG POZIVA

Ovaj javni poziv u fokus stavlja borbu protiv korupcije, koja je, prema brojnim
istrazivanjima, jedan od klju¢nih problema naSeg druStva. Prema istraZivanju Transparency
International? koji u fokus stavlja Indeks percepcije korupcije (CPI), Bosna i Hercegovina je ove
godine ocijenjena sa 36, na skali od 0 do 100, $to predstavlja najlosiju ocjenu od 2012. godine od
kada se CPI temelji na postoje¢oj metodologiji. Na rang listi CPI Indeksa koju je objavio
Transparency International (T1), BiH je nazadovala za 11 mjesta u odnosu na prethodnu godinu i
zajedno sa Kosovom zauzela 101. poziciju od 180 rangiranih drzava. Ovim se BiH svrstava u red
zemalja koje, globalno posmatrano, u kontinuitetu najvise nazaduju u ovoj oblasti.

lako su u javnosti prisutni navodi koji ukazuju na konkretne slu¢ajeve korupcije, oni nazalost ne
dobijaju adekvatan odgovor i reakciju od strane institucija koje bi trebalo da ih istraze. Kao
posljedicu imamo percepciju u javnosti opsteprisutne korupcije, sto kod gradana stvara apatiju i
nepovjerenje u institucije. | pored ovih ¢injenicama, u proteklim godinama, bilo je primjera
gradanskog aktivizma koji je nedvosmisleno iskazao nezadovoljstvo i nemirenje sa postojec¢im
stanjem. Gradanske inicijative kojima se ukazuje na korupciju i nezakonitosti, na odgovornosti
institucija i pojedinaca u njima, radi na spreavanju Kkorupcije i nelegalnih radnji u svim
segmentima drustva, zavreduju podrs§ku kako bi uspje$no vodile svoju borbu. Upravo kroz ovaj
poziv zelimo podrzati takve inicijative, ve¢ pokrenute ili identifikovati nove, koje ¢e problem
korupcije adresirati kao jedan od glavnih prioriteta u svojim zajednicama ili ka vi$§im nivoima
vlasti.

S druge strane, istrazivanja pokazuju da ogromna veéina gradana, njih 90%, su svjesni postojanja
problema korupcije. Zato kroz ovaj poziv zelimo iskoristiti visok stepen svjesnosti postojanja
problema i bazirati se na ohrabrivanju i pruzanju podrske gradanima da li¢no preduzmu i ukljuce
se u akcije koje ¢e razultirati borbom protiv potencijalne ili dokazane korupcije, zloupotreba
polozaja od strane nadleznih vlasti i pojedinaca u institucijama, neodgovornog ponasanja vrsilaca
javnih funkcija, predstavnika vlasti, nepostivanja zakonskih procedura ili drugih javnih politika,
nezakonitog i neodgovornog troSenja javnih resursa, zagovaranja za donoSenje nedostajucih
politika koje ¢e smanyjiti prostor za korupciju i sl.

Fokus javnog poziva:

» doprinijeti uspjehu gradanskih inicijativa na lokalnom nivou koje u fokus stavljaju
problem korupcije, nepostivanja postojece legislative, zloupotreba javnih resursa i javnih
funkcija i sl.

» doprinijeti uspjehu zagovarackih kampanja i antikorupcionih inicijativa koje su u
nadleZnosti visih nivoa vlasti (kantonalni, entitetski, drzavni).

2 Indeks percepcije korupcije (CPI) za 2019. godinu objavljen u januaru 2020.
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SMJERNICE ZA KREIRANJE PRIJEDLOGA PROJEKATA

U svrhu kreiranja Sto kvalitetnijih prijedloga projekata, u nastavku dajemo pregled smjernica koje
potencijalni aplikanti trebaju uzeti u obzir:

>

usmjeriti se na rjesavanje konkrentih problema u vezi sa korupcijom, nepostivanjem
vazecih zakona, zloupotrebama javnih resursa, zlopotrebama javnih funkcija i drugim
zloupotrebama kojima nadlezne institucije i nosioci javnih funkcija postupaju suprotno
javnom interesu?;

predvidjeti rad sa gradanskim grupama koje problem pogada, njihovo konusultovanje i
aktivno ucescée u svim fazama projekta/javne kampanje;

koristiti razli¢ite pristupe u mobilizaciji gradana (sastanci sa gradanima, uli¢ni dogadaji,
forumi odgovornosi, peticije, protesti i sl.), slusati njihove stavove i videnja rjeSavanja
konkrentih problema;

doprinijeti jacanju javnog kriticizma usmjerenog prema pojedincima i institucijama vlasti
koji ne iskazuju spremnost i odgovornost za rjeSavanje pokrenutih inicijativa, ili direktno
doprinose postojanju problema,

predvidjeti zagovaracke i PR kampanje koje ¢e artikulisati javni pritisak prema rjeSavanju
konkretnog problema tj. inicijative, i pozivati na odgovornost institucije i pojedince
odgovorne za rjesavanje konkretnog problema;

obezbijediti drustvenu vidljivost u svojm projektima, $to definiSe medije (tradicionalne i
on-line) kao jednog od primarnih saveznika u realizaciji projekata,

korisititi sve dostupne analize i istrazivanja u vezi sa korupcijom, kako bi se izbjeglo
ponavaljanje sli¢nih aktivnosti koje su provedene u prethodim godinama;

Kroz ovaj javni poziv neéemo podrzati:

Projekte koji u fokus stavljaju zagovaranje za unaprijedenje i usvajanje legislative na
drzavnom i entitetskom nivou u oblasti sukoba interesa, zastite zvizdaca, javnih nabavki,
te zloupotrebe javnih sredstava u predizbornoj kampanji. Ova inicijative su ve¢ planirane
aktivnostima implementatora projekta (CCI) i partnerskih organizacija (TI BIH i
CRMA).

Generalna istrazivanja i anketiranja javnosti U vezi sa postojenjem korupcije u BiH koja
su sama sebi svrha, bez naknadnih aktivnosti koje ¢e voditi rjesavanju nekog konkretnog
problema. Brojna istrazivanja U ovoj oblasti su ve¢ uradena i nema svrhe ponavljati ih,
osim ako nisu striktno vezana za rjeSavanja konkretnog problema i nisu ranije provedena.
Opste kampanje podizanja javne svijesti o korupciji, s obzirom da je percepcija javnosti o
postojanju korupcije na visokom nivou. Umjesto toga, treba iskoristiti svjesnost gradana
o postojanju korupcije i dati im priliku da se ukljuc¢e u konkretne inicijative i kampanje
vodene od strane OCD-a.

Projekte koji se svode na edukaciju ili informisanje javnosti, umjesto da u prvi plan rade
sa gradanima i obezbjeduju interakciju na rjesavanju konkretnih problema.

3 Samo indikativno - korupcija u obrazovanju, zdravstvu, energetskom sektoru, javnim uslugama sl.,
nazakonito i neodgovorno upravljanje javnim sredstvima/budZetskim sredstvima, nelegalna gradnja i
dozvole, itd.)
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USLOVI | PROCEDURE ZA APLICIRANJE

Ovaj javni poziv je otvoren kontinurano odnosno do konac¢ne raspodjele sredstava raspolozivih za
grantove. CCI ¢e permanentno vrsiti vrednovanje prispjelih prijedloga projekata i dodjeljivati
grantove za odobrene inicijative, a informacije od znac¢aja za oblast javnog poziva ¢e periodi¢no
biti revidirane ili dopunjavane na web-stranici www.cci.ba.

Predvideni maksimum sredstava i trjanje predloZenih projekata je:
» 15.000 USD za rad sa gradanskim grupama i antikorupcione inicijative na lokalnom
nivou sa maksimalnim trajanjem do 12 mjeseci,
» 50.000 USD za antikorupcione inicijative i zagovaracke kampanje usmjerene na vise
nivoe vlasti, sa maksimalnim trajanjem do 18 mjeseci.

Pravo uces$¢a na ovom javnom pozivu imaju pravna lica registrovana prema vaze¢im zakonima o
udruzenjima i fonadacijama u BiH, koja imaju pravni status udruzenja ili fondacije. Potencijalni
aplikatni moraju dokazati da posjeduju neophodne vjestine, reputaciju i iskustvo kako bi
sprovodili predlozene aktivnosti. Pojedinci, politicke stranke, medunarodne i strane organizacije,
vladine institucije nemaju pravo uces¢a na ovom javnom pozivu.

Jedan aplikant moZe podnijeti viSe projektnih prijedloga tokom trajanja javnog poziva ili
istovremeno, ali ¢e se prilikom odobravanja projekatnih prijedloga voditi ra¢una o kapacitetima
apliakanta da istovremeno implementira viSe projekata.

Ovaj javni poziv ne zahtijeva partnerske projekte, ali su klju¢ni partneri dozvoljeni, ukoliko to
priroda projekta i/ili projektna metodologija zahtijeva. Pod kljuénim partnerima se
podrazumijevaju organizacije koje su direktno ukljuene i odgovorne za implementaciju
pojedinih projektnih aktivnosti. Svi uslovi koji su prethodno navedeni za aplikante vaze i za
organizacije sa statusom ,.klju¢nog partnera“, ukoliko se radi o partnerskim projektima. Ukoliko
se radi o partnerskim projektima koji podrazumijevaja ukljucenost vise organizacija - partnera
(koalicija, mreza), jedna organizacija — aplikant (nosilac projekta) bi¢e odgovoran za upravljanje
programskim i finansijskim segmentom projekta, kao i za izvjestavanje prema davaocu granta. U
tom slucaju, za sve kljuéne partnere potrebno je dostaviti i ,,Izjavu o partnerstvu® potpisanu (sa
pecatom) od strane ovlas¢enog lica organizacije za statusom ,,klju¢nog partnera“ na projektu.

lako je javni poziv otvoren za sve registovane bosanskohercegovacke OCD (udruzenja i
fondacije), posebno Zelimo ohrabiti OCD-e koje rade sa mladima, poslovnim sektorom, Zenama
da takode podnesu svoje prijedloge projekata koje odgovaraju ciljevim javnog poziva.

Od aplikanata se trazi da dostave ispunjenu aplikacionu formu, te ostale aplikacijom zahtijevane
dokumente (popunjenu formu za budzet, rjesenje o registraciji, finansijski izvjestaj za prethodnu
godinu, izjavu o parterstvu, ako se radi o partnerskim projektima) i to isklju¢ivo u okviru on-line
platforme dostupne na linku: http://tender.protivkorupcije.ba/
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Nepotpune aplikacije, aplikacije dostavljene putem faksa ili e-maila nece biti uzete u razmatranje,
kao ni prijave na neodgovaraju¢im obrascima. Povratne informacije o prihvatanju ili odbijanju
aplikacije bice dostavljene aplikantima okvirno 90 dana od zaprimanja aplikacije.

Sva pitanja koja se tiCu ovog poziva za projekte ili koriStenjem on-line platforme za apliciranje
trebaju biti dostavljena u pisanoj formi na e-mail: grantovi.acfc@ccibh.org

Odgovori na postavljena pitanja u vezi javnog poziva ¢e se periodi¢no aZurati i bice dostupni na
web stranicu CCl-a, www.cci.ba

‘ VREDNOVANJE PROJEKATA

Kako bi obezbijedili potpunu objektivnost i nepristranost tokom procesa razmatranja,
vrednovanja i odabira projektnih prijedloga, svi projektnih prijedlozi bit ¢e razmatrani na bazi
sljedecih kriterija:

1. Znacaj predloZenog projekta i doprinos projekta ciljevima ACFC-a Max

v Do koje mjere se projekat jasno moZze povezati s borbom protiv korupcije 15
v' Pozitivni uticaj rjeSavanja problema u kontekstu $ire drustvene zajednice 15
v" PredloZeni pristup koji ukljuéuje angazman gradana u inicijativama i 15

kampanjama borbe protiv korupcije

2. Relevantnost projekta

v' Identifikovani problem je dobro istraZen i poja$njen; ciljne grupe i korisnici su 10
jasno predstavljeni;
v" Ciljevi i podciljevi odgovaraju na identifikovani problem; jasni su i pruzaju 10

specifi¢ne promjene/indikatore uticaja kojeg je moguée verifikovati

v Aktivnosti su detaljno pojasnjene; razumnog su i realisticnog vremenskog 5
okvira i u skladu su s ciljevima i ocekivanim rezultatima;

v" U projektu su navedeni jasni, realisticni i objektivno mjerljivi oekivani 10
rezultati projektnih aktivnosti; u razmatranje su uzeti i vanjski faktori;
aktivnosti projekta su realisticne i vode ka rezultatu(ima); projekat izricito
sadrzi komponentu o komunikaciji s javnos¢u kako bi se doprinijelo realizaciji
planiranih ciljeva

Maksimalno 1. i 2. grupa kriterija — 80 bodova

3. Institucionalni i upravljacki kapaciteti

v" Aplikant(i) posjeduje iskustvo u upravljanju sli¢nim projektima 5
v Aplikant(i) posjeduje znadajne upravljacke kapacitete (ukljucujuéi kadar, 5
opremu i sposobnost upravljanja predlozenim projektnim budzetom)

4. Budzet i racionalnost troSkova

v Postoji jasna veza izmedu projektnih aktivnosti, neophodnih resursa i 10
ocekivanih rezultata, i planiranih troSkova projekta; Pojedinacne budZetne
stavke su realisti¢no procijenjene s ciljem izbjegavanja nepotrebnih troskova

Maksimalno 3. i 4. grupa kriterija — 20 bodova

Ukupno Maksimalno 100 bodova

Projekti sa ostvarenih najmanje 65 bodova prilikom procesa ocjenjivanja bice predlozeni
za finansiranje.
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FINANSIJSKI ASPEKT JAVNOG POZIVA

Iznos sredstava koja mogu biti odobrena za pojedinacne projekte u okviru ovog javnog poziva ne
moze biti veé¢i od 15.000 USD, za lokalne inicijative, odnosno 50.000,00 USD za zagovaracke
kampanje i inicijative usmjerene na vise nivoe vlasti.

U slucaju partnerskih projekata, samo jedna organizacija - aplikant ¢e biti direktno odgovoran za
upravljanje finansijskim sredstvima svih partnerskih organizacija na projektu, te shodno tome

treba posjedovati funkcionalan finansijski sistem koji ¢e to i omoguciti.

Upute za pripremu budZeta

Aplicirani budzet treba jasno podrzati aktivnosti koje su opisane u opisu projekta i biti izrazen u
americkim dolarima. Osim tabelarnog prikaza budzeta (za sve partnere pojedinacno i sumarno),
potrebno je kreirati narativni dio koji detaljno obrazlaze troSkove koji su potrebni za
implementaciju projekta. Narativni dio budzeta mora objasniti sve troSkove i osnovicu za
izraCunavanje trosSkova koji su sadrzani u budzetu.

Dozvoljeni troskovi koji mogu biti planirani budzetom

1. Plate i doprinosi na plate - Uklju¢uju direktnu nadoknadu troskova rada zaposlenika koji
redovno rade na projektu. BudZzet treba pokazati pozicije osoba i sadrzavati informaciju da li su
zaposlenici angazovani na projektu na puno radno vrijeme ili parcijalno. Ukoliko se radi o
parcijalnom angazmanu, treba navesti procenat radnog vremena koji je obuhvacen platom. Ova
stavka ne treba ukljucivati konsultantske honorare, privremene i povremene usluge osoblja i sve
druge vrste usluga.

2. Zakup i komunalne usluge - uklju¢uje troSkove za plac¢anje zakupa kancelarije i troSkove za
komunalne usluge. Iznos troska za zakup i komunalne usluge treba biti odvojeno prikazan.

3. Kancelarijski materijal — ukljuuje kupovinu kancelarijskog materijala, kao $to su: papir,
olovke, fascikle, toner za printer i kopir aparat, i drugi proizvodi koji su potrebni za svakodnevnu
upotrebu.

4. Komunikacije i poStarina — troskovi komunikacije ukljuéuju troskove za telefon, fax, e-mail,
i internet. Postarina ukljucuje troSkove postanskih markica i usluge ekspresne dostave.

5. Putni troSkovi — ova kategorija podrazumijeva troSkove prevoza za lokalna putovanja,
smjestaj i dnevnice koji su napravljeni na sluzbenom putu a koji su u vezi sa projektom.

6. Ugovorne usluge — ukljucuju usluge koje su obezbjedene na ugovarackoj osnovi, uklju¢ujuéi:
konsultantske naknade, privremene i povremene poslove, usluge prevodenja, iznajmljivanja
opreme, usluge revizije, pravne usluge, usluge racunovodstva (ukoliko se izvodi od strane nekog
vanjskog ugovarac¢a koji nije zaposlen unutar organizacije).

7. Drugi direktni troSkovi — podrazumijevaju sve direktne programske troskove koji nisu
navedeni, a vezani su za implementaciju predlozenih projektnih aktivnosti. Svi predlozeni
troskovi moraju biti specificirani, a stavke kao Sto su «nepredvideni troskovi» ili «ostalo» nece
biti prihvacene.
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Nedozvoljeni troSkovi
Slijedece troskovne kategorije nisu dozvoljene i ne trebaju biti ukljucene u prijedlog budzeta:

a) zabava — banketi, ceremonije dodjele nagrada, karte za predstave i sportske dogadaje, i
alkoholna pica,

b) kapitalna ulaganja — upotreba sredstava iz ACFC nisu dozvoljena za renoviranje il
poboljSanje zgrada, zemljista ili opreme,

¢) dugovi primaoca granta,

d) kazne,

e) svi troSkovi koji su u vezi kupovine ili aktivnosti koje su nelegalne na osnovu bh. ili
americkih zakona,

f) ostalo — svi troskovi koji nisu direktno povezani sa projektom su nedozvoljeni (pokloni,
zahvalnice, donacije, kazne, nisu dozvoljeni troskovi pod ACFC-om),

g) ,razno“i,eventualno“ — ove vrste troSkova nisu dozvoljene. Svi troskovi moraju biti detaljno
opisani u budzetu.

S obzirom da je ACFC finansiran od strane USAID-a, slijede¢e politike Vlade SAD ce se
primijenjivati u okviru projekta ACFC:

a) Mandatorne standardne odredbe za ne-americke nevladine primaoce
http://www.usaid.gov/policy/ads/300/303mab.pdf

b) ADS Chapter 591 — Finansijska revizija USAID-ovih ugovaraca, primaoca granta i domacih
vladinih primalaca http://www.usaid.gov/policy/ads/500/591.pdf
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UPUTSTVO ZA KORISTENJE ON-LINE PLATFORME ZA APLICIRANJE

Platforma za Apliciranje namjenjena je udruzenjima gradana/fondacijama koje ispunjavaju uslove
da apliciraju na raspisane tendere od strane organizacija koje implementiraju projekat ACFC.

Pristup sistemu

Platforma je smjestena na domeni/linku http://tender.protivkorupcije.ba/ i za njeno koristenje je
potrebno da budete registrovani korisnik, imate pristup internetu i imate instaliran web preglednik
na vaSem racunaru (Web browser - mi preporucujemo Mozila Firefox).

Platformi pristupate tako Sto u address polje vaseg preglednika (browsera) unesete gore navedeni

link i pritisnete Enter. Kada posjetite ovaj link do¢ekace vas pristupna forma (login forma) koja je
prikazana na slijedecoj slici:

S D% &

Pristupna forma

il roira) naiog ]

& CCl- ACFC

VewClocs. [DEER Y ~ @@ S 3

Kao novi korisnik potrebno je da prvo registrujete jedan korisnicki nalog za vasu organizaciju.
Registracija korisnickog naloga je postupak koji se obavlja samo jednom kada je potrebno unijeti
osovne podatke za kontakt osobu, e-mail i definisati password (lozinku) za kasnije koriStenje
sistema.

Kreiranje novog naloga

Kao novi korisnik potrebno je da na
pristupnoj formi (login formi) kliknete
na link Kreiraj nalog kao $to je Novi korisnik? (T T)
prikazano na slijedecoj slici. Odabirom
ove opcije dobijate pristup formi za
kreiranje novog naloga.

2~ ACEe
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Forma za kreiranje novog naloga je skoro

identi¢cna prethodnoj formi kao Sto

mozete vidjeti na slijedecoj slici. Da bi —— Kreiraj novi nalog
kreirali novi nalog (novog Kkorisnika)
POtrebnO je da unesete ime i perime Ime i prezime korisnka...

korisnika sistema, zatim E-mail adresu
koja ¢e biti dio vasih pristupnih podataka
(kredencijala) i preko koje ¢e biti Unesi Password. ..
obavljana  komunikacija sa vaSom
organizacijom, te na kraju da odaberete i

Unesi Email...

Potvrdi Password...

potvrdite password (lozinku) koju cete
zajedno sa e-mailom koristiti za pristup
sistemu. Skre¢emo paznju da podaci o Posjeduiete nalog? (YLD
korisniku i E-mail adresa trebaju da budu
realni i sluzice za daljne kontakte i

< CCI-ACFC

komunikaciju, te nije potrebno da kreirate
viSestruke naloge za vasu organizaciju.
Za password preporucujemo da bude

©2020 CCI

duzine minimalno 8 karaktera i da
koristite mala i velika slova kao i brojeve.

Ukoliko neki od trazenih podataka ne
budu odgovarali potrebnom formatu — Kreiraj novi nalog
sistem ¢e vas upozoravati i prikazivati

odgovoraju¢e poruke koje trebate ‘Mersad Avdi¢ ‘

slijediti, te ispravljati eventualne greske. ‘ sglasta@gmall.com ‘

Jo§ jednom skre¢emo paznju na vaznost
»dovoljno sigurnog® passworda 1 na
potrebu da isti trebate zapamtiti ili ‘ seesccsscess ‘
zapisati jer ¢e vam biti neophodan za @ Va3 Password zadovoljava!

kasniji pristup sistemu. ‘
Nakon §to unesete (ispravne) trazene

podatke, te odaberete i potvrdite

password/lozinku potrebno je da kliknete

@ Email je korketan!

na dugme Kreiraj nalog. Posjedujete nalog? (EPYE)
Odabirom ove opcije na platformi ¢e biti & CCl - ACFC
kreiran novi nalog i dobicete obavijest 0

tome, te moguénost da se prijavite na ©2020 CCl
sistem kao $to je prikazano na slijedecoj

slici

@ Pozdrav Mersad Avdié. Dobrodosli na nas sajti. Uspjesno ste otvorili novi nalog, ovdje se mozete prijaviti i nastaviti koristiti web pltformu Login

Projekat "Podrska gradanima u borbi protiv korupcije” — Javni poziv/uputstvo za podnosioce prijedloga projekata
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Pristup sistemu (Logovanje)

Kada sljede¢i put posjetite domenu na kojoj se nalazi
stranica ili kada klinkete na link Login pri kreiranju
naloga, dolazite na pristupnu formu gdje je potrebno da \ uglasta@gmail.com
unesete vase pristupne podatke (kredencijale: email i

—— Pristupnaforma ——

password), te nakon toga kliknete na dugme Log in da .

bi pristupili sistemu.

Kao $to je reCeno ranije, registracija se obavlja samo Novi korisnik? (EISTRTYD
jednom, dok je za svako slijede¢e koriStenje sistema

potrebno samo da se prijavite sa vasim e-mailom i & CCl-ACFC
passwordom.

©2020 CCI

Kada unesete prisupne podatke i klknete na dugme Log in, ukoliko su podaci ispravni dobiéete
pristup sistemu ¢ije sucelje je prikazano na slijedecoj slici.

= % NVO - UG Lasta ©  Mersad Aviic
— -

Pocetna stranica (Dashbord)

Pocetna stranca (dashbord) sastoji se iz slijede¢ih glavnih elemenata: naslovna traka, komandna
traka i centralni dio.

Na vrhu se nalazi naslovna traka u kojoj se prikazuju podaci o organizaciji a koja istovremeno
osigurava pristup do forme za promjenu podataka o korisniku sistema, te opciju za odjavu sa
sistema.

|E % NVO - ™ Mersad Avdic v
-
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Uz lijevi rub sucelja nalazi se komandna traka za pristup razli¢itim modulima sistema, slika u
nastavku daje vise detalja.

Link za povratak na pocetnu stranicu

Modul za prijavu na neki od aktuelnih tendera

e prisae Modul za upravljanje svim prijavama organizacije

(o]
o —‘ Modul za azuriranje podataka o organizaciji

Centralni dio (slika u nastavku) u po¢etnom prikazu sadrzi sljedece sekcije:
1. Informaciju o broju trenutno aktivnih tendera;
2. Informaciju o broju prijava koje ste do kroz sistem podnijeli ili zapoceli;
3. Informativne pokazatelje o vasoj organizaciji;
4. Listu trenutno aktuelnih tendera (javnih pozivia) sa pristupom do dokumentacije i ostalih
detalja.

3 0 @ Aktuelni tenderi zae e civinog dnustva  neformalnim grupama grad:
) . - Javni poziv za UdruZenja gradana za promociju antikorupcijskih kampanja
| !

NVO - Udruzenje gradana

Trajni poziv za neformalne grupe gradana

Moja istrazivacka prica

®

Dopuna i aZuriranje podataka o organizaciji

Prva stvar koju je potrebno uraditi nakon §to kreirate nalog i prvi put se logujete u
sistem jeste dopuna podataka o vaSoj organizaciji. Da bi obavili ovaj posao
potrebno je da pristupite modulu za podatke o organizaciji. Modulu pristupate tako
$to na komandnoj traci odaberete opciju NVO.
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Nakon S§to odaberete ovu opciju otvara se forma u koju trebate unijeti podatke o vaSoj
organizaciji. Forma je prikazana na slijedecoj slici

NVO/Grupa - esnovni pocaci o NVO il neformaing grupi gradana
NVO - Udruzenje gradana x” UG Lasta
Caplina P UL Hercegovatka broj 34
uglastag@gmail.com 036-333-555 036-333-556 ‘www lasta ba
Direklor/PredsjednillLide JIB godini (KM Broj upaslenil Broj saradnika
2012 Marinko Ligié 4340003390003 150,00000 KM 4 : E B

Nakon $to unesete traZzene informacije potrebno je da kliknete na dugme Snimi.

Nasa je preporuka da unesete sve informacije koje se traze od vas. Ostavite polja prazna jedino
ako trazenim informacijama iz nekoga razloga zaista ne raspolazete.

Nakon unosa podataka i njihovog snimanja podatke o organizaciji sistem ¢e automatski Koristiti u
vaSim narednim prijavama. Preporuka je da svaki put prije prijave provjerite da li su podaci o
organizaciji azurni i da ih dopunite ako je potrebno. Nakon snimanja podaci o organizaciji ¢e biti
vidljivi na naslovnoj stranici u glavnoj sekciji, kao $to je prikazano na slijedecoj slici.

2 1 Aktuelni tenderi  za orgnaizacie civilnog drusiva i neformalnim grupama gradana

i N - MONITORING JAVNIH NABAVKI
Broj frenutno akluelnin tendera Broj vasin prijava o -

stva za provodenje antikorupcijskog monitoringa javni
mi monitoring javnih nabavi, k aze postupka javn
dokumentacie, ugovaranje, realizaciia ugovora), na temelj jaje

UdruzZenje/NVO  osnovni podaci 0 Udruzenju gradana (NVO)

(planiranje, priprema tender

UdruZenja CRMA i TIBiH; Prikupljanje i unos monitoring podataka u interaktivnu
Tip organzaciie NVO - Udruzenje gradana online platformu; Pisanje izvjestaja o rezuliatima monitoringa.
Naziv UG Lasta
Sjediste Capljina
Adresa UL Hercegovatka broj 34, . .
Email uglasta@gmail.com JAVNI POZIV UDRUZENJIMA/FONDAGIJAMA ZA PODNOSENJE PRIJEDLOGA PROJEKATA ZA
Telefon 036.333.555 BORBU PROTIV KORUPCIE
Fax 036-333.556
v www lasta.ba
Odgovomo lice — i
JIB 4340003390003 o
Godina osnivanja 2012 P
Broj stalno uposlenih 4 o
Broj sradnika/honoraraca 9
Budzet u proZloj godini 150,000.00 KM

definisana od strane ACH

jjama civilnog jima i fondacijama) iz Bosn g
ata usmierenih na borbu profiv kerupcie, s fokusom na rjeSavanje konrektni problema i

ivou i zagovaradkih inicijativa usmierenih ka visim nivoima viasti

Preuzimanje tenderske dokumentacije

Prije nego se prijavite na neki tender potrebno je da se dobro informiSete o tenderu, preuzmete
tendersku dokumentaciju dobro je proucite, pripremite i tek onda zapocnete proces podnosenja
prijave. Informacije o tenderu i tendersku dokumentaciju mozete pronaci ako u sekciji Aktelni
tenderi na pocetnoj stranici kliknete na dugme Detalji i dokumentcija za Zeljeni tender, kao $to
je prikazano na slijedecoj slici
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JAVNI POZIV UDRUZENJIMA/FONDACIJAMA ZA PODNOSENJE PRIJEDLOGA PROJEKATA ZA
BORBU PROTIV KORUPCIJE

Centri civilnih inicijativa (CCI) kao implementator projekta Podrske gradanima u borbi protiv korupcije koji je @
finansijski podrZan od strane Americke agencije za medunarodni razvej (USAID) upucuje javni poziv 5 =
organizacijama civilnog drustva (udruZenjima i fondacijama) iz Bosne i Hercegovine da podnesu prijedloge

projekata usmjerenih na borbu protiv korupcije, s fokusom na rjeSavanje konrektnih problema identifikovanih na lokalnom
nivou ili zagovarackih inicijativa usmjerenih ka vigim nivoima vlasti.

Nakon $to odaberete ovu opciju otvara vam se modul koji sadrzi detalje o tenderu na kojem je

pored roka za dostavu tendera najvaznija sekcija sa linkovima za tendersku dokumentaciju.
Modul je prikazan na slijedecoj slici.

Tender / Javni POZiv - onovni padaci | dokumentacija.

Datum ob Ds :
27.02.2020 Trajno atvoren
o

JAVNI POZIV UDRUZENJIMAIFONDACIAMA ZA PODNOSENJE PRIJEDLOGA PROJEKATA ZA BORBU PROTIV KORUPCIE

Ukratk
Centri civilnih inicijativa (CC1) kao implementator projekta Podrske gradanima u borbi protiv korupcije koji je finansijski podrzan od strane Americke agencije za medunarodni razvoj (USAID) upuéuie javni poziv
organizacijama civilnog drustva (ud a i fond iz Bosne i

lokalnom nivou ili zagovaratkih inicijativa usmjerenih ka vigim nivoima viasti.

g da pednesu prijedioge projekata usmjerenih na borbu protiv korupcije, s fokusom na rjesavanje konrekinih problema identifikovanih na

Broj dokumenata i njihov format moze varirati i zavisice od potreba svakog tendera pojedina¢no,
a odreduje ga organizacija koja raspisuje tender (CCl ili CRMA).

Preporuka je da skinete svu dokumentaciju, dobro je proudite, popunite potrebne obrasce,
skenirate trazene dokumente i pripremite dokumentaciju za podnoSenje prijave kroz sistem.
Odvojite potrebno vrijeme za navedene poslove.

Apliciranje/PodnoSenje prijave

Tako proces apliciranja moZete zapoceti i prekinuti u svakom koraku, te naknadno pristupati i
dopunjavati podatke te dodavati i uklanjati dokumentaciju, nasa preporuka je da prije nego §to
zapocnete prijavu pripremite §to vise trazenih dokumenta i informacija.

Najjednostavniji nain za apliciranje, odnosno otvaranje nove prijave, jeste da na
komandnoj traci odaberete modul Prijava. Kada kliknete na ikonu Prijava 9
pokrecete modul za dodavanje nove prijave/aplikacije prikazan na slici ispod.

Prijava
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UG Lasta -owa

000 KM

Kao §to se moZe vidjeti na slici, apliciranje odnosno prijava na tender se obavlja u 4 koraka/faze:

Prvi korak sluzi za unos osnovnih podataka o aplikaciji/prijavi.

Drugi korak zahtijeva potvrdu podataka o aplikantu, vasoj organizaciji

U tre¢em koraku trebate upload-ovati (prilozIti) trazenu dokumentaciju.

Cetvrti korak je finalizacija, sluzi za podnoSenje prijave, a nakon njega neéete imati
priliku vise mjenjati nista u vasoj aplikaciji.

Mo

Ponavljamo, sve dok ne podnesete prijavu (u Cetvrtom koraku kliknete na dugme Apliciraj)
mozete mijenjati | dopunjavati podatke, ali se vasa prijava neé¢e uzimati u razmatranje. Tek nakon
tog koraka smatrace se da je aplikacija kompletirana i komisija ¢e istu uzeti u razmatranje. U
nastavku slijedi opis svake faze/koraka pojedinacno.

1. Faza

U prvoj fazi potrebno je da unesete informacije o vasoj aplikaciji/prijavi. Minimalno je potrebno
da sa liste odaberete tender na koji se prijavljujete i da unesete naziv vaSe kampanje ili projekta,
ostale informacije moZzete unositi i kasnije.

JAVNI POZIV UDRUZENJIMAFONDACIJAMA ZA PODNOSENJE PRIJEDLOGA PROJEKATA ZA BORBU PROTIV KORUPCIJE
Skolskl odbori bez stranaka

570000 KM

Trazene informacije o aplikaciji su elementarne i nema ih potrebe posebno objasnjavati. Jedinu
napomenu zelimo dati ukoliko trebate unijeti iznos budzeta sa decimalnim vrijednostima. U tom
slucaju potrebno je, nakon $to unesete cijeli dio broja/iznosa, otkucati znak tacka (.) a zatim
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nastaviti kucati decimalni dio iznosa. Interpukcijski znaci zareza koji odvajaju hiljadite dijelove
se automatski postavljaju dok kucate broj.

Nakon $to unesete raspolozive informacije o vasoj aplikaciji, za nastavk procesa i prvo snimanje
drafta (radne verzije) kliknite na dugme Dalje. Dugme Snimi draft je dostupno tek nakon drugog
koraka dok je dugme Apliciraj dostupno tek u zadnjem koraku.

Inace, Draft vaSe prijave se snima automatski prelaskom iz jedne faze u drugu.

2. Faza

U drugom koraku/fazi sistem ¢e ,,pokupiti informacije o vaSoj organizaciji koje su veé
pohranjene u bazi podataka i ponuditi ih u odgovarajucoj formi za provjeru. Potrebno je da
podatke prekontrolisete i ukoliko je potrebno da ih azurirate.

© prijektu/kampanji O aplikantu Prilazi Finalizacia

UG Lasta

Capljina x " Ul Hercegovatka broj 34,

uglastag@gmail com 036-333-555 036-333.-556 wwwlasta ba

2012 4340003390003 150,000.00 KM 4 : 9

Nakon $to obavite izmjene kliknite za nastavak procesa kliknite na dugme Dalje.

3. Faza

Ovo je jedan od najvaznijih koraka, a sluzi za upload dokumentacije ili dijela dokumentacije koju
ste ve¢ pripremili.

Lista prilozenih dokumenta
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Dokumente prilazete tako Sto ih jednostavno privucete iz Windows ekplorer-a u oznaceni okvir i
ispustite, ili tako $to kliknete unutar ovog okvira i u dijaloSkom okviru koji vam se pojavi
odaberete Zeljeni file i kliknete na dugme Open kao na slijedecoj slici.

=S IhnD% ®

Odabirom opcije Open dodajete dokument/file u vasu prijavu. Postupak ponovite onoliko puta
koliko imate pripremljenih dokumenta. Nakon dodavanja jednog ili vise dokumenata oni ¢e se
pojaviti u okviru za dokumente Kkoji su dodati u procesu, kao na slijedecoj slici.

UG Lasta

) prijektu/kampar O aplikantu

Lista priloZenih dokumenta Dodaj dokument/file za upload

926 KB 124 KB

ToRpdf PUNOMOC,

(o [

Napominjemo da pripremite dokumenta prije nego ih postavite na sistem (prilozite/uploadujete).
Vodite racuna o formatu dokumenata koje prilazete, provjerite da li odgovaraju pravilima koja se
definisama u javnom pozivu. Takoder imajte na umu da unutar ovog modula mozete kasnije da
pristupite svojim priloZzenim dokumentima, uklonite ih ako ne odgovaraju zahtjevima i zamijenite
drugim ispravnim verzijama.

Zbog prirode sistema pozeljno je da vasi priloZeni dokumenti ne zauzimaju nepotrebni
memorijski prostor, nastojite da ih optimizujete za cuvanje i koristenje na web platformama.
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4. Faza

Posljednji korak predstavlja samo finalnu provjeru i podnosenje prijave uz upozorenje da podatke
vise necete moc¢i mijenjati. Tek u ovom koraku dugme za Apliciraj postaje dostupno.

D @ & @

O prijektukampanii O apiikant Prilozi Finalizacija

=1 BE

Ukoliko niste unijeli sve informacije ili niste prilozili sve dokumente odaberite opciju Snimi
draft, tako da vasoj prijavi moZete pristupiti i kasnije, te naciniti dodatne izmjene i dopune.
Odnosno, ukoliko ste sve kompletirali i provjerili i zelite da aplicirate onda klknite na dugme
Apliciraj. Vasa prijava ¢e tada biti razmatrana i viSe ne¢ete moci vrsiti izmjene.

Izmjene i dopune podataka u aplikaciji/prijavi
Za prijave koje nisu finalizovne, na nacin objasnjen u prethodnom dijelu, mozete

mijenjati podatke i1 uredivati dokumente koje trebate da prilozite. Da bi pristupili
vaSim prijavama potrebno je da ih pronadete u modulu Moje prijave. Odabirom ove JEYETES

opcije pristupate svim vasim prijavama a izgled modula je prikazan na slijedecoj
slici.

Prijave/Aplikacije (registar Nova prijava

Objavljeno Naziv projektalkampanje Objavljen od Rok za dostavu

13,02.2020

U listi vasih prijava pronadite onu koju Zzelite dopuniti i odaberite ikonu Uredi, kao $to je
prikazano na prethodnoj slici. Ostale dvije ikone sluze za pregled prijave ili njeno uklanjanje sa
platforme.

Odabirom opcije Uredi ponovo pokrecete modul za editovanje vase prijave koji
se sastoji iz 4 koraka koja su ve¢ opisana u prethodnom dijelu ovog uputstva. Prvi,
drugi i Cetvrti korak funkcioniSu na nacin koji je ve¢ opisan trebate samo dopuniti
i/ili izmjeniti podatke i Kliknuti na opciju Dalje. Jedino tre¢i korak zahtijeva sitna
dodatna objasnjenja.
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© prijektu/kampanji O aplikantu Prilozi Finalizacia

Lista priloZzenih dokumenta Dodaj dokument/file za upload
B x torpd
B % punomocdock

L=

Kao $to se moze vidjeti na prethodnoj slici, forma sadrzi ranije prilozene dokumente. Oni su
predstavljeni nazivima ispred kojih se nalaze dvije ikone. Plava ikona dokumenta sluzi za
preuzimanje dokumenta i provjeru, dok crvena ikona iksa uklanja dokument iz prijave i liste.
Dodavanje novih dokumenta se obavlja na isti na¢in kako je to prethodno opisano.

Kada zavrsite vasu aplikaciju i kliknete na dugme Apliciraj, vasa aplikacija se smatra zavrSenom i
vise neCete moci pristupiti i mjenjati istu, opcije za uredivanje i brisanje aplikacije neée biti
dostupne kao $to je to vidljivo na slijedecoj slici.

Prijave/Aplikacije  (regeta

Otvoreno Naziv projekta/kampanje Tender - Javni poziv Objavijen od Rok za dostavu

13.02.2020 Skolski odbori bez stranaka druzenja gradana za promoci| ccl 27.03.2020 - (16:00)

Promjena korisnic¢kih podataka

Ukoliko je potrebno da iz nekog razloga mijenjate
korisnicke podatke to mozete tako $to u naslovnoj ©  Mesad Avdic~
traci klikom na ime korsnika pristupate padaju¢em
meniju koji vam otvara formu za izmjenu podataka
o korisniku. Izaberite opciju Profil ¢e otvoriti
posebnu formu za izmjenu podataka, a unutar te
forme mozete zamjeniti ime korisnika i promjeniti Log Out Cg
password koji ste ranije odabarali prilikom
registracije vaSeg naloga. Forma je prikazana na |ania
slijedecoj slici.

Profil
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Profil korisnika

Promjena linih podata ka Molimo Vas precizno unesete podatke.

Mersad Avdié

uglasta@gmail.com

Nakon §to izmjenite podatke kliknite na dugme Izmijeni i Zeljene izmjene ¢e biti pohranjene u
bazu podataka.

Odjava sa sistema

Kada zavrsite Zeljene aktivnosti na platformi koje su vezane za vaSu
prijavu preporucujemo da se odjavite sa sistema. Odjavljujete se tako
Sto u naslovnoj traci kliknete na naziv korisnika i u padaju¢em meniju
e L koji se pojavi odaberete opciju Log Out.

™ Mersad Avdic v

Profil

mpanja
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